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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
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I. ZAKLADNi USTANOVENI

a) Skolni druzina je zafizenim pro volny ¢as déti bezprostfedné pred nebo po vyuéovani. Je soucasti
gkoly. V souvislostech s ¢innosti SD maji rodi¢e pravo obracet se jak na vychovatelky SD, tak na
reditelstvi Skoly.

b) Pocet zak(l ve Skolni druziné se fidi platnymi normami a nepfresahuje pocet 25 zZakd denné na
jednu vychovatelku.

c)  Pobyt Zakd ve Skolni druziné si rodi¢e hradi. Na zakladé Smérnice o skolni druZiné je vybirana
Uplata 100 K¢ mésicné na jedno dité, tedy 1.000 K¢ na Skolni rok. Tuto ¢astku jsou zakonni zastupci
povinni uhradit jednordzové do konce mésice zati. Rodi¢e mohou byt od Uplaty oprosténi na zakladé
Zadosti doloZené platnym potvrzenim.

d)  Po prihldseni ditéte je jeho dochdzka do SD povinnd. Rodice sdéli rozsah dochazky ditéte na
zapisnim listku.

e) Provoz Skolni druziny konéi v 16:00 hod. V pfipadé nevyzvednuti Zaka ze Skolni druziny do
uvedené doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce Zaka a dohodne se na jeho
predani.

Il. ZAKLADNi PRAVA A POVINNOSTI 0SOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI
1. Zakladni prava a povinnosti zaka v SD

a) Ve SD se 74k Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim ¥adem a vnitfnim fadem $kolni druziny, ktery je
vyvésen v kmenové tridé.

b) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za aka, ktery byl

ve 8kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

c) Doba pobytu #aka v SD se Fidi Gdaji uvedenymi v zapisnim listku.

d) Zak ma pravo volit mezi jednotlivymi €¢innostmi SD, projevit sva prani, kterd jsou

za urcitych okolnosti respektovana.

e) SD zajidtuje pitny reiim. Kaidé dité ma pravo se napit, kdykoliv ma Zizedl a svacit mezi
jednotlivymi ¢innostmi.

f) Zaci jsou povinni spoleény majetek SD 3etfit a udrfovat v &istoté, Umysiné zplsobené kody
nahradi rodice. Po ukonceni ¢innosti své misto po sobé uklidit.

g) Vzdjemné si neubliZovat a chovat se ve skolni druziné a pfi pobytu v pfirodé tak, aby neohrozili
sebe ani zdravi jinych déti.

h) Z&kam je ddrazné zakazano uZivat nebo distribuovat jakékoliv ndvykové latky.

i)  Pokud Zadk narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, bude zdkonny zastupce
informovan, popripadé pozvan k projednani napravy ¢i dalSich postup(l pfi feSeni situace.

j) Zaci nepouzivaji mobilni telefony, chytré hodinky, ani jina elektronicka zafizeni.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcti Zaka

a) Zakonny zastupce zdka ma pravo na pristup k informacim o pribéhu vychovné vzdélavaci
¢innosti Zaka a dalSim informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni druzZiny a spole¢ného soufziti s
dalsimi détmi v SD.

b)  Zakonny zastupce 7dka je povinen zajistit Zakovu Fadnou a pravidelnou dochazku do SD a v
pfipadé Zakovy neptritomnosti zajistit pisemné jeho omluvu a informovat o divodech takové
nepritomnosti.

c) Zakonny zastupce Zaka je povinen prlibéziné spolupracovat s vychovatelkami a na vyzvu se
dostavit do SD k projednani zavaznych skute&nosti tykajicich se chovani zaka.

d) Zakonny zastupce Zaka je povinen informovat o zdravotnim stavu zaka, specifickych zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky do Skolni
druZiny, a zejména o vSech zménach, které v pribéhu skolniho roku nastaly, a to neprodlené poté, co
se o takovych zménach dozvi.



e) Zakonny zastupce Zaka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat radné vyplnény zapisni
listek ditéte do Skolni druZiny. Jedna se zejména o jméno a pfijmeni, datum narozeni, zdravotni
pojistovnu a misto trvalého pobytu, Udaje o zdravotni zplsobilosti, o tom, zda je Zak zdravotné
postizen nebo zdravotné znevyhodnén; poptipadé udaj o tom, zda je zak socidlné znevyhodnén; dale
pak jméno a pfijmeni zakonného zdstupce, misto a adresu trvalého pobytu, telefonické spojeni.

f) Rodice jsou povinni informovat $kolu a SD o vyskytu vsi détské u jejich ditéte a bezodkladné zahdjit
|é¢bu pedikuldzy (zavsiveni). Po dobu onemocnéni je Zak omluven z dochazky.

V pfipadé, Ze zakonni zastupci neplni své povinnosti v uvedeném smyslu, je v pravomoci Skoly Zaka
trpiciho pedikuldzou docasné z tcasti v SD vyloudit a pozadovat pfi jeho navratu lékaiské potvrzeni o
vyléceni.

g) Zakonny zastupce Zdka ma prdvo na vyjadreni nazoru tykajiciho se provozu skolni druziny,
obsahu, formy a vzdélavani a jeho vyjadfeni je vénovana ndleZitd pozornost. Podle potfeby a zajmu
oddéleni navstivit.

h)  Zakonni zastupci mohou vyzveddavat déti kdykoliv béhem dne, nejpozdéji do doby stanovené
provozem SD. Pokud dité opousti SD samo, je nutno tuto skute¢nost sdélit pisemné. Volani détem na
mobilni telefony ¢i chytré hodinky nebude akceptovano.

i)  Vychovatelky seznami zakonné zastupce zakd se znénim vnitfniho fadu skolni druziny a smérnici
o poplatcich ve skolni druZiné na prvni schlzce nebo se zakonny zastupce seznami s Uplnym znénim
na internetovych strankach skoly.

3. Prava a povinnosti zaméstnancu skoly

a) Pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni dodrzovat Skolni fad a vnitini ¥ad Skolni druziny. V
zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zak( jsou povinni se pravidelné Gcastnit Skoleni v oblasti
bezpecnosti zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich ¢innostech a dodrZovat veskeré zdsady bezpecnosti.
Jejich prava a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad Skoly a Skolni druziny.

b)  Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrZzovat a respektovat Zakova prava a vydavaji
détem v SD takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu SD.

c)  Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout Zakovi pomoc a ochranu v pfipadé, Ze jsou o
to Zakem pozadani. V ostatnich pfipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

d) Vsichni pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni poskytnout zakladni poradenskou pomoc.

e) Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy Uraz, o némz je zdkem informovdn, nebo je-li
svédkem situace, pfi niz doslo k Urazu Zaka, do knihy Uraz(, ktera je uloZena v kancelari referentky
Skoly. Zapis provadi vychovatelka, ktera zodpovidala za danou ¢innost. Pokud byl Uraz oSetien
|ékarem je nutno dolozit Iékarskou zpravu.

f) Pred akcemi mimo Skolu poudi doprovazejici vychovatelka Zaky o bezpecnosti. Je-li zacatek i
konec akce mimo aredl skoly, uvédomi o této skutecnosti rodice nejpozdéji 2 dny predem
prokazatelnym zplsobem.

4. Zakladni pravidla vzajemnych vztah ve Skole

a) Vsichni pracovnici Skoly a Zaci skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych
vztahU podloZenych vzajemnou Uctou, dlivérou a spravedinosti.

b)  Vsichni pracovnici skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zékladnich pravidel slusného chovani a
pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

c)  VSichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji na udrzovani poradku a cCistoty ve vSech prostorach
Skoly.

d) Zvlasté hrubé slovni a Umysliné fyzické utoky zakd vici pracovnikiim skoly nebo pracovnikl skoly
vici zaklm je povaZzovano za zdvazné poruseni Skolniho fadu a vedeni Skoly z takového jednani
vyvodi dusledky v souladu s pracovné pravnimi predpisy a ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona (§ 31 odst. 3).



I1l. PROVOZNI A VNITRNi REZIM SKOLY
1. Dochazka do Skolni druZiny

a) Déti navstévuji skolni druzinu podle rozvrhu na zapisnim listku.

b) Tridni ucitelky zakd prvnich tiid predavaji po skonéeni vyucovani vychovatelkdm zéky SD, a ty je
odvadéji na obéd do skolni jidelny.

c) Svriky, obuv a véci na prevleceni si déti odkladaji do své gatni skfiriky. Skola neruéi za véci
odlozené mim skfinku.

d) Dochazka prihlasenych zaki je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno radné omluvit. Vyjimecéné
Ize uvolnit Zaka dfive jen na zakladé pisemné Zadosti, ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu
a podpis rodicll. Bez této zadosti nebude Zak uvolnén.

e) Pisemna 74dost na cely kolni rok je nutnd pfi uvolfiovani zaka na mimoskolni aktivity ZUS,
krouzky, naboZenstvi aj. Za cestu 7dka do krouzku, poptipadé zpét do SD nenese vychovatelka
zodpovédnost.

2. Chovani zaka v SD

a)  Z&ci dodriuji zasady sluného chovani ve vztahu ke svym spoluzakdim a pracovnikdim $koly ve
vSech prostordach skolni budovy.

b) Do skolni druZiny pfichazeji zaci vhodné a Cisté upraveni. V Satnach odloZi ¢epice a prezouvaji se
do vhodné obuvi, ve které se pohybuji po Skole.

c) Do télocvicny a odbornych uceben vstupuji déti jen v doprovodu vychovatelky, napt.

ve sportovnim obleceni a dodrZuji vnitni fady téchto prostor.

d)  Chce-li dité opustit hernu, poZzada o svoleni vychovatelku. Nesmi bezdlvodné prechazet do
jinych poschodi, $aten ZS, jidelny,...

e) Zéaci udriuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a poradku.

f) Déti nenarusuji pribéh zajmovych a odpocinkovych cinnosti nevhodnym chovanim, které se
neslucuje s druZinovym radem.

g) Déti svym sluSnym vystupovanim, chovanim a jednanim pfispivaji ke kladné reprezentaci své
Skolni druziny.

h) V pfipadé opakovaného porugovani vnit¥fniho fadu SD mize vychovatelka udélit pozndmku, daldim
stupném opatreni je podminecné vylouceni.

3. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

a) Skolni druZina je uréena pro zaky 1. stupné zakladni gkoly. Pfednostné jsou pFijimany déti 1. a7 3.
rocniku.

b) Skolni druZina je oteviena pondéli aZ patek, provoz ranni $kolni druZiny je od 6:30 do 7:40 hod.-
prevladaji ¢innosti odpocinkové a rekreacni, stolni hry a hracky, prace na pocitaci, cetba détskych
Casopisl, rekreacni kresleni, kratké rozcvicky, zpivani, soutéze a individudlni ¢innost.

c) Odpoledni provoz skolni druZiny je od 11:40 do 16:00 hod., hlavni zaméfeni je na ¢innosti rekreacni
a zdjmové. Umoznuje zaklm pfipravu na vyucovani.

d) Po obédé nasleduje hygiena, cteni détskych knih a casopist, relaxace, besedy, poslech hudby,
odpocinek, stolni, spolecenské a ndmétové hry, individualni vybér hracek.

e) Pfi rekreacnich a sportovnich &innostech se déti v SD vénuji pobytu v pfirodé, sportovani na
Skolnim hfisti a prochazkam v okoli Skoly.

f) Ddle je kazdy den vénovan jedné ze zajmovych Cinnosti - pracovni, vytvarné, hudebni, sportovni,
prirodovédné, spolecenskovédni, dopravni.

g) Oddéleni skolni druzZiny se napliuji nejvySe do poctu 25 zaka, dle prostorovych podminek.



h) Caste¢na Ghrada neinvesti¢nich naklad@ SD ¢&ini mési¢né 100 K& na jedno dité. Vyse uplaty je
stanovena smérnici.

i) Skolni druzina je soucasti $koly

j) Prostory SD jsou rozmistény v budovéch $koly dle aktudlni potfeby v daném $kolnim roce. Zpravidla
ve spodni ¢asti spojovacicho traktu a ve kmenovych tfidach na spodni ¢asti severniho traktu (vétsinou
jsou to tridy. Vychovatel vzdy dba na maximalni povoleny pocet déti v uc¢ebné.

I) Kmenové mistnosti SD jsou dobFe materialné vybaveny.

m) Sportovni ¢innosti mohou probihat ve 2 télocvicnach, venkovnim sportovnim aredlu s zumélym
povrchem, popfiipadé v zahradé ZS.

4. Podminky pfihlasovani a odhlasovani Zaku

a) Skolni druzina je uréena pro zaky 1. stupnéZakladni $koly a Matefské $koly Bolatice. P¥i velkém
poctu zajemcl jsou prednostné pfijimani Zaci 1. aZ 3. ro¢niku a dojizdéjici Zaci.

b)  Predavéni informaci rodi¢im, prihlasovani a odhlasovani zakd do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka pfislusného oddéleni.

c) O zarazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje reditel skoly.

d) Rodice nebo jini zakonni zastupci zdka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zaka a zpUsob odchodu Zdka z druZiny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku z druhé strany. Omluvu nepfitomnosti zaka v druZiné, odchylky od dochazky Zaka,
nebo pokud ma Zak odejit jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skute¢nost druziné pisemné.

e) Predem zndmou nepfitomnost Zdka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

f) V dochazkovém sesité je zaznamenavan prichod a odchod Zakd s nepravidelnou dochazkou.

g) O ukonéeni vzdélavani ve SD smi pozadat pisemnou formou zakonny zastupce ditéte.

5. Podminky pro zaky se SVP

a) Pfivzdélavani 7akd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami Uzce spolupracuje vychovatelka SD se
Skolou, predevsim pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem prace. Je sezndmena se zavéry
odborného vysetieni zdka v PPP ne SPC.

b) Taktéz probihd intenzivni spoluprace s rodici u déti se zdravotnim znevyhodnénim. Je zohlednéno
pfimérené zatizeni v pripadé pohybovych aktivit, vychazek.

c)  Tridni ucitelé a zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech zménach
zdravotniho stavu ditéte.

IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI, POZARNi OCHRANY A OCHRANY ZDRAVi

a) Vsechny osoby Ucastné na vychovné vzdéldvacim procesu jsou povinny dodrZovat pravidla
bezpecnosti a ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi predpisy a
evakuacénim pldnem budovy.

b) Z&ci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi i zdravi ostatnich osob, neprodlené informovat
vychovatelku o pfipadech zranéni, urazu, fyzického napadeni nebo jiné formy utisku vlastni osoby,
nebo jiné osoby, jehoz byl pfitomen.

c) Ve vsech vnitfnich i vnéjSich prostorach skoly je zakazano koufit. Poruseni zakazu koureni je
povaZovano za hrubé porugeni vnitiniho fadu SD a kolniho Fadu.

d) Ve vsech vnitfnich i vnéjSich prostorach skoly je zakazano uZzivat alkohol, omamné a psychotropni
latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a Skolnich prostor vstupovat. Poruseni tohoto
zdkazu je povaZovano za zvlasté hrubé poruseni Skolniho fadu a bude predano k Setfeni organu
socialné-pravni ochrany déti.

e) Ve vsech vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly je zakdzano distribuovat nebo jinak manipulovat s
omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto naftizeni je porusenim trestniho zakona a bude
predano k Setfeni organiim ¢innym v trestnim fizeni.



f) Ve vSech vnitfnich i vnéjsich prostorach skoly je zakdazano pouzZivat nebezpecné predméty nebo
pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto predméty do vsech prostor Skoly prinaset. Poruseni tohoto
zdkazu je posuzovano jako zvlast hrubé poruseni Skolniho radu.

g) Ve vsech prostorach skoly se zaklim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi zjisténi
pozaru jsou zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly.

h) Ve vsech prostorach skoly neni zakim povoleno pouzivani chemickych prostfedkl k Cisténi
odévll a prechovavani jakychkoliv chemikalii, hoflavin a tékavych latek.

i)  Pro zaky plati pfisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotrebici a elektroinstalaci.

j) Z bezpecnostnich divodl se Zakim nedoporucuje pfrijizdét do Skoly na kolech. V aredlu Skoly
plati zakaz jizdy na kolech, kolobézkach. Za jizdni kola uzamcena ve stojanech pred Skolou nenese
Skola Zzadnou odpovédnost.

k) Je pfisné zakazano vylézat a vyklanét se z oken. Také je zakazano cokoli vyhazovat a vylévat z
oken nebo hazet do oken. Vétrani se provadi pouze za pfitomnosti vychovatelky. Zaci nesmi stat na
parapetnich deskach, manipulovat se Zaluziemi, vyklapét okna ¢i otvirat dily oken, které jsou
zajisténé zamkem.

) Zak(im se nedoporucuje prinaset do skolni druZiny hodnotné pfedméty a vétsi obnosy penéz z
divodu mozného odcizeni, za pFipadnou ztratu SD nezodpovida. Vy$si obnos penéz a cenné véci je
nutné uloZit u vychovatelky.

m) Za zcizené a poskozené véci zodpovida Skola jen v pfipadé, Ze byly uloZzeny na misté k tomu
uréeném. Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly bezpe¢né ulozené, na nedostatky ihned upozorni
vychovatelku.

n) Kazdy uraz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce.

o) Pfi akcich mimo skolu se Zaci fidi skolnim fadem a pokyny vychovatelky. Pfi pohybu

po mésté a na komunikacich dodrzuje Zak pravidla silniéniho provozu.

V. OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

a) Veskeré projevy Sikany, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani, zneuzivani
informacnich technologii k znevaZovani dlstojnosti apod., jsou v prostorach skoly a pfi vSech skolnich
akcich a aktivitdch prisné zakazany a jsou povaZovany za hruby prestupek proti Skolnimu fadu a
vhitfnimu Fadu skolni druZiny. V pfipadé takovych projevl Sikany Skola postupuje v souladu se
Skolnim programem proti Sikanovani. Vzdy je svoldana vychovnd komise, jsou informovani zakonni
zastupci. Zaroven ma Skola ohlasovaci povinnost vici dalSim institucim.

b) Zak ma pravo byt chranén pred viemi projevy $ikany.

c) Vsichni zaci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, vSech forem nasilného
chovani, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat
vychovatelku nebo vedeni Skoly.

d) Z&k, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nésilného, poniZujiciho nebo protipravniho jednani, ma
pravo oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci skoly a na zakladé tohoto oznameni ma
pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

e) Ve Skole nelze tolerovat projevy smérujici k potlacovani lidskych prdv i rasové nesndsenlivosti.

f) Zak ma pravo na pomoc pii fedeni problém( souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo
zameéstnanci Skoly.

g) Zak, ktery se stal svédkem uzivani drog, alkoholu, nasilného jednani, $ikany nebo jiného
ponizujiciho jednani, ma povinnost hlasit takovou skutecnost tfidnimu uciteli, vychovatelce $kolni
druziny, jinému zaméstnanci Skoly nebo rediteli Skoly.

h) Je zakdzano do sSkoly pfindset predmeéty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi, bezpecnost
nebo narusuji dobré mravy.



VI. PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

a) Z&ci maji pravo pouzivat vybaveni $kolni druZiny. Jsou povinni se Fidit pokyny vychovatelek nebo
jinych zaméstnancu skoly.

b) Z&ci jsou povinni $etrné zachazet s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hrackami a
pomuckami. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlasit vychovatelce.

c)  Z&ci udriuji prostory SD, své pracovni misto, vnitfni i okolni prostory $koly v Cistoté a poradku,
chrani majetek skoly prfed poSkozenim.

d) Z&ak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zpQsobil, a za $kodu, jejimuz vzniku nezabranil,
prestozZe to bylo v jeho silach. Zplsobenou a zavinénou Skodu uhradi zakonny zastupce Zaka skole v
plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku muize zak Skoly spole¢né se svym
zdkonnym zdstupcem zjednat napravu Skody tim, Ze na vlastni ndklady uvede poskozenou véc do
plvodniho stavu.

VII. ZAVEREENA USTANOVENI

Vnitfni fad SD je umistén na webovych strankach $koly, 7akim je k dispozici v kmenové t¥idé.
Vychovatelka kazdého oddéleni $kolni druziny sezndmi zaky s plnym znénim vnitiniho fadu SD na
zacatku skolniho roku, stejné tak je povinnosti seznamit zaky s pfipadnymi zménami, ke kterym dojde
v pribéhu skolniho roku. Tuto informaci zapiSe do Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vnitini Fad SD miiZze byt zmé&nén & doplnén, pokud se ukaZe nutnost takové zmény nebo doplnéni, na
zakladé navrhu pedagogické, pripadné Skolské rady.

Tento Vnit¥ni fad SD byl projedndn a schvélen pedagogickou radou a $kolskou radou dne 1. 9. 2023
a nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2023

Zakladni skola a Materska Skola
Bolatice, prispévkova organizace
Skolni 540/9b, 747 23 Bolatice
IC: 47813008 DIC: CZ47813008_

1)

V Bolaticich dne 1. 9. 2023 ‘\ )
Mgr. David Neuvald

feditel Skoly



